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SANTIYE & PROJE HESAPLARI

Santiye ve proje tanimlarinda, taahhiit ya da yat-sat seklinde calistiginiz projelerin tanitimi
yapilarak; proje ile ilgili tim gelir/gider ve analiz takibi yapabilirsiniz.

Santiye hesaplarinda kayitlar 2 yonli ¢alisir.

1. Taahhit yaptiginiz firma ile sirketiniz arasindaki hesaplar
2. Santiyeden yapilan direk gider islemleri

TAAHHUT YAPTIGINIZ FIRMA iLE SiRKETiNiZ ARASINDAKiI HESAPLAR

isini yaptiginiz firma ile aranizdaki islem hareketleri santiye hesabi iizerinden yapilir. Bu
hareketler o firmaya kestiginiz hakedis faturasi (Satis faturasi da denilebilir), gelen cekler, gelen
havale, nakit tahsilat ya da kaynaktan yapilan kesintiler icin (Damga Vergisi vs.) kullanilacak Alacak
kaydidir. Bu islemler isini yaptiginiz firma ile aranizdaki hesap extresini olustur.

SANTIYEDEN YAPILAN DIiREK GIDER ISLEMLER

Santiye giderlerinin olusturdugu kalemler arasinda santiyeden bir taseron/personel/tedarikgi
hesabina bagh olmayan nakit ya da cek ile yapilan islemler direk santiye hesabi Gzerinden yapilir. Bu
islem vergi, SSK, bag kur ya da gotiri is yapan ve hesap agmadan nakit olarak galisan firmalarin
odeme giderleridir. Bu giderler nakit, banka havalesi, firma ¢eki ya da gelen geklerin ciro edilmesi ile
islenir. Bu islemler belirtilen santiyenin maliyet ve gider kaleminde listelenir.

KAYITLAR NEREDEN iSLENIR
Yukarida bahse konu olan kayitlar programda Santiye & Proje kisa yoluna tiklanarak projeler listelenip

sol meniideki Hareket Ekle ve Hakedis Faturasi Ekle Butonlarindan yapilir. islem ekleme yapilirken
listeden hangi projeye islem eklemek istiyorsak o proje segilir.

Taahhiit yaptiginiz firma ile sirketiniz arasindaki hesaplar icin eklenecek
kayitlar icin adimlar;

Hakedis Faturasi: isini yaptiginiz firmaya kestiginiz faturalar buradan islenir. Fatura baslik ve detay
bilgileri girilip kaydedilir. Fatura tevkifatli yada stopajlida kesilebilir. Fatura kaydi firmanin extresinde
borg hanesine yazilir. Fatura kaydedildikten sonra fatura giktisi bilgisayardan yazdiriliyorsa menideki
yazdir butonu tiklanarak daha o6nceden tasarlanmis yazdirma sablonu secilerek yazdirilir. Eger
e.fatura kullaniyorsaniz fatura gonderilmek (zere listeye eklenir. E-faturalar otomatik génderilmez.
Siz periyodik olarak dilediginiz zamanda GIB sistemine otomatik génderebilirsiniz.

Gelen Cek: isini yaptiginiz firma size 6demeyi cek ile yaptiysa santiye listesinden hareket ekle
Butonuna tikhyoruz, cekte 6demli olan vade tarihini giriyoruz, ¢cek numarasini Evrak/Fis No alanina



giriyoruz, Hareket Tipi olarak ¢ek girisini secip diger tutar ve tarih alanlarini doldurup kaydediyoruz.
Kaydedilen ¢ek firmanin extresinde alacak hanesine yazilarak borcundan disulir. Dilerseniz gekin
gorlntlslini  Detay menlsliinden Evrak Tiklanarak tarayicidan taraylp programin icine
kaydedebilirsiniz. Ayrica bu cek cek listesindeki Gelen Cek/Portféydeki cekler listesinde goriuntulenir.
Daha sonra vadesi gelip 6deme alininca banka hesabina aktarimi yapilir. Bununla ilgili detayh islemleri
Cek boliminde anlatacagiz.

Gelen Havale/Nakit Tahsilat: isini yaptiginiz firma siz 6demeyi banka kanali yada elden nakit olarak
yaptiysa bu islemin kaydini santiye listesinden hareket ekle butonuna tiklayarak yapiyoruz. Hareket
ekleme ekraninda Hareket tipi olarak tahsilat secilir. Sag tarafa agilan daha 6nce tanimladigimiz
Banka ve Kasa listesi gelir. Bu listeden gelen 6demenin hangi kasa ya da banka hesabini gectiyse o
karti secgiyoruz. Diger tutar tarih vs. alanlar doldurulduktan sonra kayit yapiyoruz. Kaydedilen tahsilat
kaydi firmanin extresinde alacak hanesine yazilarak borcundan dusalir.

Alacak: Santiye alacak kaydinin amaci isini yaptigimiz firmaya kesilen hakedis faturasi tutarinin
Gzerinden yapilan kesintilerin islenerek isini yaptigimiz firma ile aramizdaki hesap extresinin dengeli
tutulmasi igin kullanilir. Ornek bir islem vermek gerekirseniz AAA firmasina yaptiginiz is karsiligi 1.000
TL tutarinda fatura kestiniz. Firma faturanin 5 TL tutarindaki damga vergini kendileri 6deyip size
O0deyecekleri fatura bedelinden kesip size 995 TL 6deme yaptilar. Firma extresinde 5 TL fark
gorlinecegi icin bu fark santiyeye alacak kaydi eklenerek hesabin kapanmasi saglanir. Ayrica bu kesinti
santiye maliyetine otomatik olarak gider kalemi olarak ta entegre edilmis olacaktir.

Santiyeden yapilan direk gider islemleri igin eklenecek kayit adimlari;

Odeme : Yukarida da belirttigimiz (zere Santiye giderlerinin olusturdugu kalemler arasinda
santiyeden bir taseron/personel/tedarik¢i hesabina bagh olmayan nakit ya da banka ile yapilan
islemler igin santiye listesinde, islem yapilacak santiye secildikten sonra hareket ekle tiklanir. Hareket
ekleme ekraninda hareket tipi Odeme olarak segildikten sonra sol tarafa ¢ikan kasa/banka listesinde
hangi kasa yada bankadan islem yapildiysa o hesap secilir. Diger tarih, evrak no ve tutar alanlari
doldurulduktan sonra list meniide bulunan kaydet butonuna tiklanarak islem tamamlanir. Bu hareket
kaydi santiye maliyet listesine eklenir ve secilen banka/kasa hesabindan nakit ¢ikisi yapilmis olur.

Gek Cikisi Firma : Odeme islemi adimlarinin aynisi uygulanir, tek fark nakit yada banka havalesi yerine
islem firma cekli ile yapilir. Hareket tipi alaninda Cek Cikisi Firma secilir. Secimden sonra sag tarafta
hangi bankanin ¢eki oldugunu secmek icin banka tanimlari listelenir. Evrak/Fis No alanina cekin takibi
icin cek numarasi ile diger alanlar doldurularak kayit yapilir.

Cek Cikisi Ciro : Firma ceki ile yapilan direk giderler ile ayni islem daha dnce baska firmada yada
hesaptan alinan ve tahsil edilmemis ¢eklerin ciro edilmesiyle gider islemi girilebilir. Cek ¢ikisi firma
adiminda anlattigimiz sekilde Hareket Ekleme ekraninda Hareket Tipi olarak Cek Cikisi Ciro segilir.
Sag tarafa elimizde olan gekler listelenir. Ciro edilmek istenen ¢ek Portfoydeki Cekler listesinde
secilir. Cek ciro isleminde tutar ve vade tarihi alanlari ciro edilen ¢ekten geldigi icin degistirilemez.
Evrak/Fis No alanina gekin takibi icin ek numarasi ile diger alanlar doldurularak kayit yapilir.



TASERON HESAPLARI

Taseron hesaplari, projelerimizde hizmet aldigimiz firmalarin hesaplarini tuttugumuz
bélimdiir. Taseronlara Yaptigl hakedisler Alacak olarak, Odeme veya verilen ¢eklerde hesaplarina
bor¢ olarak girilerek hesaplari tutulur. Ayrica taserona hesabina tahsilat ve direk bor¢clanmada
yapilabilir.

KAYITLAR NEREDEN iSLENIR
Yukarida bahse konu olan kayitlar programda Taseron kisayoluna tiklanarak kayitlarin listelenip sol

meniideki Hareket Ekle ve Hakedis Faturasi Ekle Butonlarindan yapilir. islem ekleme yapilirken
listeden hangi taserona islem eklemek istiyorsak o taseron segilir.

Taserona eklenecek kayit adimlari;

Hakedis Faturasi Ekle: Taseronlarin proje icinde yaptigl imalatlar igin firmaniza kestigi hakedis
faturalari bu meniden eklenir. Taseron listesinde hakedis eklemek istenilen taseron secilerek sol
menudeki Hakedis Faturasi Ekle butona tiklanir. Hareket baslik bilgilerinde varsayilan olarak tarih
evrak no ve secili taseron gelir. Vade tarihi bélimiine eger bu hakedis tutari belirli bir tarihte
o0denecekse o tarih yazilir. Santiye Tanimi alaninda hakedisin hangi proje yapilmis ise o proje segcilir.
Hareket gurubu alaninda hakedis gideri belirli bir gider gurubuna baglanabilir. Detay kismina gecilince
imalat kodu yada imalat tanimi alanindan segim yapilir. Miktar/birim fiyat ve diger alanlar doldurulur.
Hakedis birden fazla kalemi kapsiyorsa alt alta hepsi girilerek kaydedilir. Hakedis faturasinin toplami
secilen proje maliyetine direk islenir. Taseron hesabini da alacaklandirir.

Hareket Ekle : Taserona yapilan nakit yada ¢ek 6demeleri, borglandirma ve gelen iade édemeleri bu
ekrandan islenir. Hareket eklemek icin taseron listesinde islem yapilacak taseron segilerek sol
menudeki hareket ekle butonu tiklanir. Hareket Tipi alanindan yapmak istedigimiz islem secilir. Bu
islemler;

Tahsilat : Nadirende olsa taseron firmalardan geriye fazla 6deme alinabilir. Bu islem girilirken
tahsilatin hangi kasa yada bankaya gececegi secilir.

Odeme : Taseronlara verilen nakit para yada banka havaleleri igin édeme tipi segiyoruz.
Taserona yapilan 6demeler hesabinda bor¢ hanesi yazilir. Odeme tipi secilince tahsilatta oldugu gibi
6demenin hangi banka yada kasadan yapilacagini kasa tanimi seciminde se¢ilmesi gerekir.

Borg : Taseron hesaplarinda borglanma islemi siklikla kullanilmasada 6rnek verecegimiz bazi
islemlerin hesabini tutmak icin kullanilabilir. Ornegin taseronlara santiyede yemek giderleri, ceza
islemleri yada malzemeli is yaparken aldigi malzemelerin 6demelerini firma tarafindan yapildiysa
bunlarin hesabindan (Yapacagimiz Hakedis 6demelerinde) diismek igin borglandirilir. Borglanmada
herhangi bir kasa secilmez. Kayit taseronun bor¢ hanesine yazilir.

Cek Girisi : Tahsilatta da belirttigimiz gibi nadirende olsa taseronlarda geri alinan 6demeler
cek ile yapilmis ise bu islem tipi kullanilir.



Cek Cikisi Firma : Taseron hesabina yapilan 6deme islemlerinin firma gekli ile yapiimasi
durumunda bu hareket tipi kullanilir.

Cek Cikisi Ciro : Taseron hesabina yapilan 6deme isleminin daha 6nce farkli bir hesaptan
aldigimiz ve tahsil etmedigimiz ceklerin ciro islemi icin bu hareket tipi kullanilir. Cek cikisi ciro hareket
tipi secilince sag tarafta acilan listeden ciro edilmek istenen ¢ek Portféydeki Cekler listesinde segcilir.
Cek ciro isleminde tutar ve vade tarihi alanlari ciro edilen ¢ekten geldigi icin degistirilemez. Evrak/Fis
No alanina ¢ekin takibi icin ¢ek numarasi ile diger alanlar doldurularak kayit yapilir.

PERSONEL HESAPLARI

Firmanin blnyesinde calisan maash yada yevmiyeli personeller ile, siklikla sigorta takibini
yaptigimiz taseron personellerinin kayitlari Personel Hesabindan takip edilir. Personel tanimlari
girmek icin program kisayol menisiinde Personel simgesine tiklanarak personeller listelenir. Yeni
Personel ekleme ekraninda doldurulmasinda dikkat edilecek bazi alanlar vardir. Personelin kime bagl
oldugu, maasli yada yevmiyeli calisma durumlari gibi.

Firma personelleri tanimlanirken personel kartinda bagl taseron olarak firmanin tanimli
taseronu secilmesi gerekir. Bunun amaci firmanin personelleri proje maliyetine direk islerken diger
taseronlarin personellerine yapilan islemler taseronun kendi hesabina isler. Giincel c¢alisma
sisteminde eger taseronlarin personellerinin SSK takibi firma tarafindan yapiliyorsa, o personellere
banka Uzerinden SSK maas tutari kadar aylik gonderilen para taseronun hesabindan diisecek sekilde
hesaplanir (Taserona verilecek hakedis 6demelerinden diser).

Personel tanimlarken T.C. Kimlik numarasinin dogru girilmesi onemlidir. Zira aylik maas
bordrosu (zerinden otomatik maas 6demelerinin yapilabilmesi igin T.C. kimlik numaralar ile
karsilastirma yapilmaktadir. Banka bilgileri de diizglin girilirse bankalara otomatik édeme listeleri
cikartilabilir.

Yevmiye usulii calisan personellerin puantaj ekraninda gériintilenebilmesi igin Ucret
sisteminin Yevmiyeli ve galistigl santiyelerin segili olmasi gerekir. Yevmiye, Pazar yevmiye, mesai ve
gece mesai licretleri de girilirse isaretlenen puantajlar bu tutarlar izerinden personelin alacak kartina
islenir.

Personele eklenecek kayit adimlari;

Hareket Ekle : Personellere yapilan nakit yada ¢cek 6demeleri, borg¢landirma, alacaklandirma ve gelen
iade 6demeleri bu ekrandan islenir. Hareket eklemek icin personel listesinde islem yapilacak personel
secilerek sol menideki hareket ekle butonu tiklanir. Hareket Tipi alanindan yapmak istedigimiz islem
secilir. Bu islemler;



Tahsilat : Nadirende olsa personelden geriye fazla ddeme alinabilir. Bu islem girilirken
tahsilatin hangi kasa yada bankaya gececegi secilir.

Odeme : Personellere verilen nakit para yada banka havaleleri igin 6deme tipi segiyoruz.
Personele yapilan 6demeler hesabinda borg¢ hanesi yazilir. Odeme tipi secilince tahsilatta oldugu gibi
6demenin hangi banka yada kasadan yapilacagini kasa tanimi se¢ciminde segilmesi gerekir.

Borg : Personel hesaplarinda borglanma islemi siklikla kullanilmasada 6rnek verecegimiz bazi
islemlerin hesabini tutmak icin kullanilabilir. Ornegin personele santiyede yemek giderleri, ceza
islemleri yada malzemeli is yaparken aldigi malzemelerin 6demelerini firma tarafindan yapildiysa
bunlarin hesabindan (Yapacagl Hakedis 6demelerinde) diismek i¢in borglandirilir. Borglanmada
herhangi bir kasa secilmez. Kayit taseronun borg hanesine yazilir.

Alacak : Personellerin Puantaj ile alacaklandirmadan baska aylik olarak maas tutari kadar
alacaklandirma yada diger alacak islemleri bu hareket tipinden islenir.

Cek Girisi : Tahsilatta da belirttigimiz gibi nadirende olsa personelden geri alinan 6demeler
cek ile yapilmis ise bu islem tipi kullanilir.

Cek Cikisi Firma : Personel hesabina yapilan 6deme islemlerinin firma ¢ekli ile yapilmasi
durumunda bu hareket tipi kullanilir.

Cek Gikisi Ciro : Personel hesabina yapilan 6deme isleminin daha 6nce farkli bir hesaptan
aldigimiz ve tahsil etmedigimiz ceklerin ciro islemi igin bu hareket tipi kullanilir. Cek ¢ikisi ciro hareket
tipi segilince sag tarafta acilan listeden ciro edilmek istenen ¢ek Portféydeki Cekler listesinde segilir.
Cek ciro isleminde tutar ve vade tarihi alanlari ciro edilen ¢ekten geldigi icin degistirilemez. Evrak/Fis
No alanina gekin takibi igin ¢ek numarasi ile diger alanlar doldurularak kayit yapilir.

TEDARIKCI HESAPLAR

Tedarikgi hesaplar proje icin mal ve hizmet aldigimiz firmalardir. Bu Firmalarla yapilan
islemler hareket kaydindaki secili projeye otomatik olarak maliyet (gider) kaydir olusturur.

Tedarikgi hesaplardan Alis Faturasi, Alis irsaliyesi, iade Faturasi, Hakedis Faturasi, Tahsilat,
Odeme, Borg, Alacak, Cek giris, ¢ikis ve ciro islemleri yapilir. Bu hareket tipileri hakkinda asagida
nerede nasil kullanilacagi hakkinda 6rnekler verelim.

Alis Faturasi : Bu hareket kaydi girisi icin Tedarik¢i Hesap listesinde islem yapilacak cari secilip
sol meniden Alis Faturasi Ekle simgesine tiklanir. Genel Bilgiler kisminda faturanin hangi santiye i¢cin
alindigi secilebilecegi gibi bir fatura birden fazla projeye alinan stoklari iceriyorsa satir bazlida secim
yapilabilir. Alis faturasi tizerinden daha 6nce o tedarikciden girilmis irsaliye kaydi var ise faturaya
aktinlabilir. Alis faturasi tutari cari hesabina alacak olarak islenir ve secilen santiyeye maliyet kaydi
olusturur.



Alis irsaliyesi : irsaliye kaydi cari listesindeki sol meniiden eklenir. Giris sekli fatura ile aynidir.
Fakat irsaliye tizerine yazilan tutarlar tedarikci hesabina islenmez. irsaliyeler daha sonra alis
faturasindan faturaya aktarilarak hesaba islenir.

lade Faturasi : Alis iade islemleri bu hareket tipinden yapilir. lade isleminde cari hesabin
alacagina kaydedilirken santiye maliyetinden de disim yapilir.

Satis Faturasi : insaat firmalarinda cari hesaba satis siklikla kullanilmaz. iade faturalari gibi
satis faturasida cari hesaba alacak kaydeder. Satis faturasi genellikle demirbas satislarinin
islenmesinde kullanilir. (Ornegin ara¢ yada makine satisi).

NOT: insaat firmalarinda satis faturasi projelerden taahhiit isini yaptidiniz firmalara kesilen

hakedis faturasi ile yapsat projelerinde miisteriye kesilen satis faturalarini kapsar.

Hakedis Faturasi : Hakedis faturasi ile alis faturasi ayni sekilde hesabi alacaklandirsa da
arasindaki fark hakedis faturalarinda imalat kaydi secilebilirken, alis faturalarinda stok kaydi
secilebilir. Hakedis faturalari hizmet alimlarinda kullanilir.

Hareket Ekle : Cari hesaplarda hareket ekleme taseron ve personel hesaplarinda
bahsettigimiz Tahsilat, Odeme, Borg, Alacak, Cek Girisi, Firma Ceki Cikisi ve Cek Ciro islemleri kapsar.

KASA/BANKA HESAPLARI

Nakit para hesaplarinin tutuldugu kasa/banka hesaplari; cari hesaplardan yapilan tahsilat ve
odeme, cek islemlerindeki ¢ek tahsilat ve ¢ek 6demesi, kasalar arasi para aktari, bankadan para
cekme ve yatirma, doviz alis ve satis hareketlerine baglidir. Kasa modili acgildiginda ekrana daha
once eklenmis hesaplar listelenir. Bu modil de kendi icinde 4 farkli hesap tipi vardir. Bunlar kasa,
banka, kredi karti ve kredi hesabidir. Tim hesaplarla yukarda belirtigimiz islemler yapilabilir.

Hesap tiplerinden olan Kredi Hesabinin diger tiplerden farki; kredi kullanimlarinin bu hesap
Uzerinden yapilarak kredi taksitlerinin eklenerek hem hatirlatmada, hem de 6deme takip listesinde
gorintilemek igindir. Kredi hesaplari banka tanimlarina baglanarak, banka kartlarinda tanimladigimiz
kredi limitlerine gore kredi risk takibinin de yapilmasina yardimci olur.

Kasa/Banka hesap listesinde yeni bir hesap agmak icin mentden Yeni butonuna tiklanir.
Tanimi kismi kayit sirasinda kullanilacagl icin serbest olarak anlasilir bir isim vermek gerekir. Ornegin
Merkez Ana Kasa, XX Santiye Kasasi, Garanti Bankasi TL hesabi 034-000444 nolu hesap gibi. Tanim
tipi alaninda kasanin tipi belirlenir. Eger banka hesabi Banka, Kredi karti ise Kredi karti segilir. Sirket
giderleri icin kullanilan kredi kartlari programda bir kasa/banka hesabi acilarak takip edilir. Eger
bankadan taksitli bir kredi almis isek Kredi Hesabi tipi secilmelidir. Kredi Hesab tipi segilirse o hesap
taksitleri geri 6deme plani eklenip 6denen/kalan kredi taksitlerinin de takibi yapilir. Kredi Hesab tipi
secilirse sekmelere Diger Bilgiler sekmesi acilir. Bu sekmede hesabin hangi bankaya ait oldugu
segilirse banka kartinda tanimladigimiz o bankanin firmaya actigi toplam kredi limiti ile kredi risk
takibi yapilabilir. Hesap Bilgileri kisminda banka tanimlari icin sube kodu,hesap no / iban alanlari



doldurulursa; bilgi amaci disinda 6deme/tahsilat plani listelerinde ¢cek 6demelerinin yapilacagi banka
hesabinin da goriintiilenmesi saglanir.

Kasa/Banka hesaplari listesinde hesaplar arasi para aktarimlari Virman Hareketi ile yapilir.
Bankadan para ¢ekme, para yatirma, Kredi kullaniminda kredi hesabindan banka hesabina para
aktarim virman hareketi ile yapilir. Kasa/Banka hesaplarinda diger bir islemde doviz als/satis
islemidir. Kredi hesabi tipindeki hesaplarinda kredi taksit olusturma ve Kredi tahsit 6deme islemleri
icin Detay menisiinden Kredi Odeme Plani tiklanir. Acilan pencerede manuel olarak yada Detay
menisinden édeme plani olustur segilerek taksitler olusturulur. Olusturulmus bir taksit hareketinin
ddenmesi icin Detay meniisiinden Odeme yap/a¢ tiklanir. Agilan pencereden 6demenin yapildigi kasa
secilerek 6deme islemi yapilir. Kredi 6deme islemi kasa virman hareketinin bir tiirtddr. Yine hesaplar
arasi para aktarimina dayanir. Fakat bu islemi 6deme plani listesinden yaparak 6demenin taksite
baglanarak hangi taksitlerin 6denip 6denmedigi ile toplamlarinin takibi yapiimis olur.

Kasa/Banka hesap listesinde secili hesabin hareket listesi ve hesap extresine sol mentden
ulasilabilir. Yine bu liste Hareket toplamlari menusu ile tim hesaplara toplam giren/cikan tutarlar ile
son durum bakiyeleri listelenir. Giinlik islemler raporu ile de giinlik yada belirtilen tarihler arasinda
tiim hesaplardan yapilan islemler ile o tarih icin giren, ¢ikan, devir ve devrenden hesap bakiyeleri
gorintilenebilir.

SATINALMA TAKIBI

Satin alma isleminde, stok ya da hizmet talep eden kullanici siparislerinin girip onay alacagi
kullanicilari segerek siparislerin gergeklestiriimeden onay mekanizmasindan ge¢cmesini saglar.

Talep islemi icin Hareketler menisiinden, Satinalma Takibi, Talep Girisleri listesi acilir. Bu
listede kullanicinin daha 6nce girmis oldugu ve onaylama sireci tamamlanmamis talepleri listelenir.
Yeni bir talep olusturmak icin yeni butonuna tiklanir. islem tarihi, ihtiyac tarihi, taleplerin hangi
santiye icin yapildig1 ve eger belli ise hangi tedarik¢iden alim yapilacagi secilir. Detay listesinde talep
stok ya da imalat segcilir. Talep miktari belli ise birim fiyatlar girilir. Ayni fisin icerisine birden fazla stok
ya da hizmet talepleri eklenebilir. Onay Talepleri sekmesinden hangi kullanicilarin onaylayacagi
secilir. Bu kullanicilari hepsi talebi onaylarsa siparise hazir listesine talebimiz gelecektir. Agiklama
kismina fis icin bir agiklama yazabiliriz. Ayrica talep edilen her stok ya da hizmet icinde detay
satirindaki aciklama kismi kullanilabilir. Kaydedip pencere kapatilinca Fisimiz Talep listemize gelir.
Secilen Onay kullanicilari talebi onaylayinca kadar bu listede gorebilir ve diizenleme yapabiliriz.

Onay istenen kullanici programi giris yaptiktan sonra onaylamasi gereken talepler oldugunu ana
meniden gorir ve onaylamak icin Hareketler meniisiinden Satinalma Takibi, Talep onaylama Fis yada
stok bazl liste menilerinden girip onay bekleyen talepleri gorir. Onaylamak istedigi talebi secip
Talep Fisini A¢ butonuna basarak talep fisini agar. Bu meniden talep Uzerinde diizeleme yapilamaz.
Sadece Detay menusiinden onay verilip ayrica talebe eklenmis teklif gibi evraklar varsa onlari
gorebilir. Detay menisinden talebimizi onayladiktan sonra secilen talep onaylananlar igerisine
aktirihr.



Onaylanan talepler Siparise Hazir Talepler listesinden Siparis Bekleyenler altinda listelenir. Bu talepte
sadece bir kullanicidan onay istedigimiz i¢in tek onayda bu listeye geldi. Birden fazla kullanici onayi
isteseydik tim kullanicilar onaylayincaya kadar bu listeye gelmeyecekti. Bu listeden talep secilip Talep
Fisini A¢c Butonu tiklanarak talep fisi acilir ve Detay mentsinden siparis verildi olarak isaretlenip
talep/siparis stirecimiz tamamlanmis olur. Yazdir Menustinden talep detaylari yazdirilip dosya olarak
¢iktisi alinabilir.

PUANTA] GIiRISLERI

Puantaj girisleri icin personel bélimiinde personel tanimlari yapiyoruz. Bir personelin puantaj
listesinde ¢ikmasi igin Ucret sisteminin olmasi, calistigi santiyelerin eklenmis olmasi gerekir. Yevmiye
ve mesaj tutarlarini girersek islenen yevmiye ve mesai miktari kadar personel kartini alacaklandirir.
Eger personel maasli calisiyor ise sadece personelin devam durumunu takip etmek istiyorsak yevmiye
tutarlarini sifir olarak kaydedilebilir. ise baslama ve isten ayrilma tarihleri girilmez ise puantaj giris
sirasinda uyari verir.

Puantaj girisleri icin mentden Puantaj butonuna basilir. Puantaj girilecek Santiye, Taseron Ay
ve Yl alanlari segilir. Secilen taserona bagli personeller eklenen ¢alisma santiyesine gore ekranda
listelenir. Ginlerin Gzerinde Fare ile ¢ift tiklayarak sirasiyla Tam, Yarim, Hasta ve izinli isaretlenebilir.

Dilerseniz klavyeden X,/,H,i tuslari ile de tek tek puantaj islenebilir. Personel isminin énundeki +

simgesine tiklanarak mesai giris bolim acilip saatlik olarak mesaide girilebilir. Mesai saatleri isaretli

gunin Gzerinden klavyeden +,- tuslari ya da direk rakam yazilarak ta girilebilir. Dilerseniz Detay

mendsinden Toplu yevmiye girisi tiklanarak listedeki segili yada tim personellere segilen giinlere
tam yarim hasta izinli yada bos olarak toplu puantaj islenebilir. Puantajlar girildikten sonra yenile
butonuna basilarak listede girilen yevmiye mesai sayilari ve kazanc¢ toplamlari gorilebilir. Listede
goriinen kirmizi isaretli alanlarda o personel ayni ginde farkli santiyelerde puantaj islendigini
gostermektedir. Dilersek ayni personele ayni giin icin birden farkh santiyede yevmiye girisi de
yapilabilir.

Puantaj bolimi icin program ayarlarinda bazi parametreler degistirilebilir. Bunun igin
Parametreler menistinden Program ayarlarina girilir. Hareket ayarlari sekmesinden;

Puantaj Girislerinde ise Giris/Cikis Tarih kontrolii; Bu ayar aktif edilirse puantaj girisi sirasinda
personel kartinda bulunan ise giris cikis tarihleri girilen puantaj glinliniin araligi disindaysa kullaniciya
personelin pasif oldugu uyarisi verir, fakat puantaj girisine devam edilebilir.

Puantaj listesinde Maagh personeller goériinsiin; Puantaj listesinde normalde sadece (cret sistemi
yevmiyeli personeller listelenirken bu ayari aktif ederek Maasl personellerinde listeye gelmesi
saglanir.



Puantaj Giriglerinde Yevmiye Birim Fiyat Kontrolii; Bu ayar aktif edilirse personel kartinda yevmiye
tutari sifir olarak yazilmis personellere puantaj girisi yapilirken personelin yevmiyesinin sifir oldugu ve
girilen puantajin alacak olarak islenmeyecegi uyarisi verir. Sadece personel devam kontroli igin
puantaj girilecek durumlarda bu ayarin pasif olarak birakilmasi gerekir ki puantaj isleme sirasinda
devamli uyari almayalim.

Girilen puantajlarin personel hesaplarina nasil etkiledigini gérmek istersek Personel
Listesinden puantaj girilen personel segilip hesap extresi, hareket toplamlari, puantaj hareketleri,
puantaj durumlari raporlarindan gorebiliriz.

ALIS FATURASI

Tedarikcilerden santiyeler icin aldigimiz alis faturalarinin islemek icin Meniiden Hareketler >
Tedarikgi > Alis fatura adimlari yeni alis fatura giris ekranini agiyor. Alis faturalari meniide bulunan
Tedarikgi butonuna basilip tedarikgi listesinin sol tarafindan bulunan Alis Fatura Ekle kisa yoluyla da
actlabilir. Alis faturasi eklenince eklenen tedarik¢i hesabi fatura tutari kadar alacaklandirirken,
faturada belirttigimiz santiyenin de maliyet kalemlerine fatura tutari kadar ekleme yapar. Alis
Faturasi ekraninda Genel bilgiler sekmesine fatura st bilgilerini giriyor. Evrak No alanina otomatik bir
seri numarasi gelse de biz buraya gelen faturanin numarasini yaziyoruz. Tarihi kismina fatura tarihi
vade tarihi kismini da eger fatura belirli bir tarihte 6denecek ise o tarihi yaziyoruz, yoksa bos
birakiyoruz. Vade tarihi girilmis faturalar 6deme plani listesinde gorintilenecektir. Tedarikgi tanimi
kisminda fatura hangi firmadan geldiyse o firma segilecektir. Eger Tedarikgi firma tanimh degilse
fatura ekleme ekranina gelmeden Tanimlar > Tedarikg¢i Tanimlari menisiinden tanimlama yapmamiz
gerekir. Santiye tanimi kisminda fatura hangi santiye icin gelmisse onu seciyoruz. Eger fatura birden
fazla santiye icin gelmis ise bos birakiyoruz ve santiye tanimlarini fatura satirinda segiyoruz.
Faturadaki kalemlerin her biri ayri santiyeye baglanabilir. Hareket grubundan faturanin maliyet
kalemlerinde hangi grup altinda toplanacagini belirtiyoruz. Fatura tipi alaninda eger faturamiz
tevkifath ise tevkifat oranini segiyoruz. Resmi kutucugunun kullanim amaci e-fatura kullanan
misterilerimizde faturanin e-fatura olarak geldigini belirtmek igindir. Detay bélimiinde stok se¢mek
icin stok kodu yada tanimi alanin icinde klavyeden Ctrl+Enter tusu yada Mouse ile alan iginde 3
noktali butona basip gelen listeden stok segimi yapilir. Eger listede stok yok ise yeni butonuna
basilarak yeni stok tanimi eklenmesi saglanir. Eger tanimli stok kodunu biliyorsak stok kodu alaninda
stok kodunu yazarak gelmesini saglayabiliriz. Fatura baslik bilgisinde santiye secilmemisse satirda
santiye tanimini segiyoruz. Secim yine stok ¢agirmada oldugu gibi Ctrl+Enter yada alan i¢indeki 3
noktali butona basarak yapilabilir. Faturadaki miktar birim fiyat KDV ve iskonto alanlari doldurulur.
Diger kalemler icin alt satira yeni kayit agmak icin klavyeden asagl ok tusuna basilarak yada insert
tusuna basilarak ta yapilabilir. Eklenen satir lGzerinde Mouse ile sag tusa basilarak satir silinebilir,
secili stogun daha o©nceki alis hareketleri goriintiilenebilir yada stok icin gelen teklif tutarlar
listelenebilir. Eger tedarik¢i firmadan daha once bu faturaya baglh irsaliye kaydedilmisse meniden
irsaliye Se¢ butonuna basilir. Acilan ekranda faturada secili tedarikcinde gelen faturalanmamis
irsaliyeler listelenir. Segili irsaliyenin icin gériintiilemek icin irsaliyeyi A¢ tiklanarak irsaliye detay fisini
acabilirsiniz. irsaliyeyi faturaya aktarmak icin Aktar butona basilir. Ekranda aktarim uyarisindan sonra



“Stoklar Birlestirilsin mi” uyarisi ¢ikar. Burada evet secenegi ile daha 6nce faturada ekledigimiz stok
kalemleri ile irsaliyede ayni stoklar var ise faturadaki mevcut stok kalemlerinin miktarini irsaliyedeki
kadar arttirir. Eger hayir secilir ise irsaliyedeki satirlari yeni satir olarak agar. Faturaya da bagladigimiz
irsaliyeler Genel bilgilerdeki irsaliye Baglantilari Sekmesinde listelenir. Bu listeden Mouse sag tusuna
basilarak segili kaydi faturadan kaldinlabilir, yada detayi goriintiilenebilir. irsaliye faturadan
kaldirilmak istenince stok miktarlari gincellensin mi uyari verir. Evet dersek irsaliye ki stok kalemleri
faturadan silinir. Hayir, secenegi ile stoklarda degistirme yapmaz. Fatura kaydedildikten sonra
islemimiz tamamlanmis olur. Eger faturaya bagli bir evrak varsa bu evrak tarayicidan alinip yada
mevcut bir dosyada fatura kaydina baglantili olarak programa eklenebilir. Bunun icin Detay
menisinden Evrak segilir. Agilan evrak meniisiinden ekler tiklanarak dilediginiz kadar dosya bu
faturaya baglantili olarak Evrak modiiliine eklenmis olur. Fatura baglantili evrak genellikler firmalar
faturalarin goriintlsi resmi muhasebeye géndermeden program icine alarak arsivieme amaciyla
kullanirlar.

GIDER KAYDI GiRisi

Santiye yada merkez ofisin taseron/personel/tedarikci hesabina bagli olmadan yapilan giderin
kaydi icin Meniiden Hareketler > Santiye & Proje > Odeme(Gider) butonu tiklanir. Bu gider kayitlari
SSK, Bagkur, Vergi 6demeleri yada bir hesap acilmadan yapilan giderlerin timunu icin kullanilabilir.
Ornegin gotiirii usulii yaptirilan islerde taseron yada personel kaydi agilmadan pesin ddemeler igin
kullanilabilir. Hesap tanimi kisminda gider hangi santiye icin yapilmis ise onun hesabi segilir. Eger
gider merkez ofis giderleri ise yine hesap tanimindan merkez ofis icin acgilan santiye hesabi secilir.
Kasa tanimindan 6demenin hangi kasa yada bankadan yapildiysa onu segiyoruz. Hareket Grubu
seceneginden giderin grubunu segiyoruz. Bu islem ile segilen projenin maliyetine giderin eklenmesi ve
secilen kasa yada bankada 6demenin diisiilmesini sagliyoruz.

Gider islemi nakit yada banka disinda cek ile de yapilabilir. Bunun icin Hareket tipi Cek ¢ikisi
firma yada Cek Cikisi Ciro tipinden birini segiyoruz. Firma ¢eki seciminde bagli banka ¢ikarken, Ciro
seciminde elimizdeki farkli hesaplardan gelmis ve tahsilati yapilmamis cekler listelenir. Ciro edilmek
istenen ¢ek Portfoydeki Cekler listesinden segilip kayit tamamlanir.

CEK iSLEMLERI

Programda hesaplardan gelen cekler ve verilen firma ceklerinin 6deme tahsilat islemleri icin
meniiden CEK butonuna tikhyoruz. Bu meniide Gelen Cekler, Firma Cekleri ve Cek Odeme/Tahsilat
Hareketleri sekmelerini goériyoruz. Gelen Cekler sekmesi altinda hesaplardan gelen c¢eklerin
durumlarina gbre ayri ayri yada timu listelenebilir.

Portfoydekiler bashg altinda firmaya gelen ve heniiz tahsil edilmemis cekler listelenir.
Portfoydeki bir cek’e hareket girisleri adimlarindan bir hesaba ciro edilebilirken bu listede eger ¢ek
tahsili gerceklesmis ise tahsilat kaydi icin hareket olusturulur. Cekin tahsili icin listedeki ¢ek Utzerine
farenin sag tus ile tiklayip Tahsil Et butonu tiklanir. Gelen Cek tahsilat ekraninda g¢ekin tahsil
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edildikten sonra tutarin hangi banka hesabina gectiyse kasa tanimi kismindan o kasa secilir. Eger
elden tahsil edildiyse elden tahsilatlar icin kullanilan kasa segilir. Bu ekranda Tutar hanesinde
degisiklik yapilamaz. Cek Tahsilat kaydi tamamlaninca ¢ekimiz Portfoydekiler listesinden silinir ve
Tahsil edilmis cekler listesine gider. Cek Tahsilati lzerinde diizelme yada tahsilati iptal etmek
istiyorsak Tahsil Edilmis ¢ek listesinden kayda sag tus tiklayip Tahsil hareket kaydini ag tiklanir. Agilan
Cek tahsilati penceresinden diizeltme yapilip kaydedilecegi gibi meniide bulunan sil butonu ile
tahsilat kaydi silinebilir. Tahsilat kaydi silinen ¢ek Tahsil Edilmisler listesinden silinip tekrar
Portfoydekiler listesine geger. Ciro edilmis c¢ekler listesindeki ¢ek kayitlari lizerine Mouse sag tus
tiklanarak g¢ekin giris yada ciro kayit hareketleri agilabilir.

Firma Cekleri sekmesi altinda 6denmeyen ve 6denen ¢ek listeleri gérintilenir. Eger bir ¢ekin
odemesi gerceklesti ise ddenmeye cek listesinden o ¢ek kaydi Uzerine Mouse ile sag tus tiklanip
Odeme Yap segilir. Agilan ¢ek édeme ekraninda ¢ekin hangi banka hesabindan ddemesi yapild ise
kasa tanimindan o banka segcilir. Kayit tamamlaninca ¢ek kaydi 6denmeyen listesinde silinip 6denen
cekler listesine gecer. Odenenler listesindeki bir cek kaydinin {izerine Mouse sag tus tiklayip ddeme
hareketini a¢ secenegi tiklanirsa ¢ekin 6deme kaydi agilir. Bu ekranda ddeme ile ilgili diizeltme yada
ddemenin silme islemi yapilabilir. Cek Odeme hareketi silinirse cek kaydi Odenmeyen cekler listesine
gidecektir.

Cek 6deme ve tahsilat hareketleri sekmesinde yapilan ¢ek 6deme ve tahsil kayitlar listelenir.
Verilen tarih ve hareket tipi kriterlerine gore listeler alinabilir.

MAAS HAREKETLERI

insaat firmalarinda maas modiilii iki farkli durumda kullanilir.

Sabit maash personellerin aylik olarak alacaklandiriimasi icin; personel tanimlarinda Gcret sistemi
maasli olarak secilen personeller ise giris/cikis tarihide g6z 6niine alinarak her ay hesabina maas
tutari kadar alacak kaydinin toplu olarak islenmesi saglanabilir. Bu islem icin Menliden Maas modiilii
acihir. Yeni maas hareket kaydi acilip maasin hangi ay ve yil icin oldugu secilip kaydedilir. Personelleri
Getir > Kayith maash personeller secilince ekrana taseron sec¢imi cikar. Firma personelleri firma
taseronuna baglh oldugu icin listeden firma taseronu segilir ve Se¢ Tiklanir. Program listeye segilen
taserona baglh personelleri ise giris tarihi kontroll yaparak listeye ekler. Eger personel isten cikis
tarihi girilmis ve secilen ac icinde degil ise listeye gelmez. Ya da ay icerisinde giris/cikis yaptiysa maas
tutarini 30 giin lzerinden hesaplayip calismadigi glin sayisi kadar kesinti yapar. Ekrana gelen
personelleri toplu alacaklandirmak icin secilip Detay menisiinden Secili personellere maas alacagi
ekle tiklanir. Agilan pencerede Santiye taniminda personel maaslarinin hangi santiye maliyetine
islenecekse o santiye secilir. isleme Basla butonuna basilarak maas alacak hareketleri eklenmis olur.
Yine bu ekranda maas alacaklari kadar personellere 6deme yapilmis ise Detay menisiinden Segili
Personellere Kasa/Bankadan Odeme yap secenegi ile 6demelerin toplu olarak islenmesi saglanabilir.
Toplu 6deme ekraninda 6deme c¢ikilacak santiye ve kasa banka secenegi secip kayit yapilir.

Sigortasi (SSK) firma tarafindan yapilan tagseron elemanlarinin maas tutari kadar banka hesaplarina
gonderilen 6deme islemleri toplu olarak yapilmasi igin resmi muhasebeden alinan listeler program
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icerisine aktarilip bankalara toplu havele/eft listeleri ¢ikarabiliriz. Bu islem icin personeller T.C. kimlik
numaralari ile birlikte daha dnceden personel kartinin agik olmasi gerekir. Personel kartinda banka
hesap numaralari da kaydedilir ise bankaya toplu havale/eft listeleri ¢ikarilabilir. Bu islem ile sigorta
listesindeki personellerin hangi taserona ait oldugu otomatik olarak ayristirihp taseronlara yapilacak
hakedis 6demelerinden personel maas kesintisi otomatik islenmis olur. Sigorta listesinin programa
almak icin maas hareketi ekledikten sonra persolleri getir seceneginden Dosyadan al tiklanir. Agilan
pencerede gelen dosya formati segilip 2. Adimda alim yapilacak alanlar esitlenir. Listede aktarimi
sirasinda personel kaydi yok ise otomatik olarak personel kaydinin olusturulmasi saglanir. Listeye
aktarilan personellerin ddemeleri islenince bagh olduklari taseron hesabina da otomatik islenmesi
saglanmis olur.

DEPO TAKIP

insaat firmalarinda stok yénetiminin bir pargasi olan DEPO takip sistemi; alinan malzemelerin
hangi santiyede kullanildigi yaninda alinip daha sonra kullanilacak malzemelerin takibi igin
kullanilmaktadir. Clinkli insaat firmalari malzemeleri satmak icin degil, liretimde (insaatta imalat)
kullanmak i¢in satin alirlar. Bazi malzemeler alinip belirli bir yerde saklanip ihtiya¢ duyuldugunda
kullanimi yaninda bazi malzemeler alinip hemen kullanilir. Bu 6rnek vermek gerekirse Beton ihtiyag
duyuldugunda siparis verilip hemen kullanilir, bir depoya girmez. Bazi malzemelerde ihtiyag
dogrultusunda toplu alinip isin belirli asamalarinda talep geldigi yere verilir. Depo takipte tam bu
asamada kullanilir. Ornek olarak sik kullanilan eldiven, silikon vs. Uriinler alinip depoda saklanir.
Depocu olarak tabir edilen birim talep dogrultusunda bu Uriinleri santiyede calisan personel yada
taserona c¢ikisi yapar. (Depodan malzeme cikislari programda; Hareketler > Depo Cikis Hareketleri
menlisiinden islenir.) Programimizda alis faturasi ile alinan malzemeler maliyet agisindan santiye
maliyetine direk islese de, depo takibi béliminde santiyeye alinan miktar olarak kayda gecer. Diger
bir durum ise; Bazen merkez bir depoya alinan malzemeler belirli bir santiyenin maliyetine
islenmeden elde saklanip ihtiyac durumuna gore santiyelere aktarilabilir. Bu aktarimda merkez
depodan diisen stoklar verilen santiyeye miktar ve maliyet bazli islem yapar. Yada isleri biten bir
santiyede kalan malzemeler o santiyeden baska bir santiyeye aktarim yapilir. Bu aktarimda cikis
santiyesinin miktar ve maliyetinden dislp, giden santiyeye stok girisi ve belirtilen tutarda maliyet
olarak isler. Santiyeler arasi stok aktarimlari icin Hareketler > Santiye & Proje > Santiye Stok Hareketi
mendistinden kayit girisi yapilir. Depo raporunda, santiye i¢in toplam alinan, iade edilen, giren, ¢ikan
ve kullanim miktarlari arasindaki fark ile elde kalan miktarin takibi yapilir. Depo raporundaki bu
alanlarin nasil olustugu hakkinda size bilgi vermek gerekirse;

e Alis Toplami: Tedarikgilerden yapilan alir faturasi ve faturalanmamis irsaliyelerin stok
bazli toplamini olustur. Alis faturasi kaydi islenirken stok hareketlerinde islem deposu
olarak yapilan segim ve alis santiyesine gore stok miktarlari alis toplaminda gosterilir.

e lade Toplami: Bazen alis faturasi ile alinan malzemeler tedarikgiye iade edilmis
olabilir. Tedarikgilerden girilen iade fatura hareketlerinde, yine islem deposu ve
santiyesine gore stoklarin iade toplami bu alanda gosterilir.

e Giren/Cikan Toplam: Daha once bir santiyeye alimi yapilmis fakat ihtiyag
dogrultusunda diger bir santiyeye aktarilmis Urinlerin toplamlari bu alanlarda
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gosterilir. Giren toplamda, baska santiyeden gelen malzemenin toplami, ¢ikan
toplamda da raporu alinan santiyeden ¢ikan miktar toplami gosterilir. Bu toplamlar,
santiye stok hareketinden girilen kayitlardan olusur. Kayitlardan belirlenen birim fiyat
Uzerinden santiye maliyeti lizerinde de islem gorir.

e Toplam Miktar : Formiilize edecek olursak; (Alis Toplami + Giren Toplam) — (iade
Toplami + Cikan Toplam) olarak raporu alinan santiye igin toplam miktari verir.

e Kullanilan: Yukarida anlattigimiz lGzere depo takibi yapilan Urlinler igin Depo Cikis
Hareketleri menisiinden cikisi yapilan malzemelerin toplam miktarini gosterir.

e Elde Kalan : Toplam miktardan kullanilan miktarin ¢ikarilmasi ile bulunur. Kayitlar
dogrultusunda raporu alinan santiye/depoda olmasi gerek stok miktarini gésterir.

Yukarida bahsettigimiz santiyenin depo bazli olarak stok durumlarini Raporlar > Santiye
Raporlar > Santiye Stok Durumu Raporundan alabiliriz.

YAP-SAT MODULU

insaat firmalari taahhiit isi disinda kendileri yada ortakli olarak konut yada is yeri projeleri
yapip bu projelerin bagimsiz bolimlerinin satis islemlerinin takibini yapar. Programda yap-sat
projelerin takibi icin yap-sat modiiliine bagimsiz bolimlerinin eklenip satisi yapilinca, aliciya baglanip
odeme plani eklenir ve tahsil edilen 6demeler 6deme plani Gizerinden projeye gelir olarak kaydedilir.

Yap-sat modiiliine giriste hangi projeye calisilacak ise listeden o proje secilir. Projeye ait daha
dnce ekledigimiz bagimsiz béliimler listelenir. Ust meniiden yeni butonu tiklanarak secili projeye yeni
bir bagimsiz bélim eklenir. Eklemede Daire numarasi girisi zorunludur. Diger alanlar raporlamada
kullanilmak icin girilebilir. Ornegin daire tipi doldurulursa daha sonra hangi projeden kag tane 2+1
satilmis yada satilik var gibi bir rapor alabilme sansimiz olur. Eklenen bagimsiz béliimler listede
durumu Satilik olarak listelenir. Satis islemi i¢in kaydi secip meniiden Satis Hareketi butonuna basilir.
Satis hareketi ekranindan satisa ait bilgiler doldurulur. Alici segimi igin alici tanimi alanindan ...
(3nokta) butonuna basilir. Agilan misteri listesi ekranindan alici segilir. Alici kayith degil ise meniden
Yeni tiklanarak alici kaydi yapilir. Birden fazla bolimi ayni kisi yada kurum satin almis olabilir. Daha
once kaydi varsa tekrar alici kaydi agmaya gerek yoktur.

Odeme plani bélimiine satisin ddemelerinin tarih ve tutarlari girilecektir. Satis taksitli yada
parca parca 6deme seklinde olabilir. Odeme planina girilen kayitlar bize édeme tarihinde uyari
yapilmasi ve ddeme takip listesinde gelecek olan 6demeler icin veri saglar. Odemesi gelen bir
taksimdin 6deme isleminin girisi icin 6deme plani Gzerinde Mouse ile sag tusa basip (yada klavyeden
F7 tusu) taksitin tahsilat karti agilir. Hareket tipi olarak tahsilatin ¢cek yada nakit (yada banka havalesi)
durumu igin secip yapilir. Tahsilat tipi secilirse sag tarafa acgilan kasa tanimindan 6demenin alindigi
kasa yada banka secilir. Tutar hanesinden degisikli yapilamaz. Tutarlar 6deme planindan otomatik
olarak gelir. Kayit yapilip gikisinca 6deme plani listesinde o taksit 6denmis olarak gorinir ve o
projenin gelirine de islenmis olur. Odemesi yapilmis bir taksit (izerinde Mouse ile sag tusa basilarak
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Odeme Hareketini A¢ tiklanarak daha dnce yapilmis ddeme hareketi lizerinde diizeltme yada silme
islemi yapilabilir.

Odeme Plani Taksitleri manuel olusturulacagi gibi otomatik olarak siralida olusturulup sirali
senet olarak da yazdirilma imkani vardir. Satis hareketi ekranindan Odeme plani olustur tiklanarak
Odeme plani taksit olusturma sayfasindan da eklenebilir.

Odeme plani ekraninda satis durumu alani secenekleri Tanimlar > Diger Tanimlar > Satis
Durumu tanimlari butonuna tiklanarak ta eklenip diizenlenebilir. Ornegin yaptigi is karsiligi taserona
bir daire verildiyse o dairenin durumunu satildi yerine barter olarak tanimlanip ona gore listelerde
daha anlasilir olarak goriintilenebilir.

Satis hareketi penceresinde, Detay menustinden Satis Faturasi Olustur / Ac secenegi ile satisi
yapilan boélimin misterisine fatura kesilmesi saglanabilir. Agilan satis faturasinda detay kisminda
tanimlayacagimiz bir imalat karti Gizerinden satis islemi yapilabilir.

TEKLIF

Tedarikgiler ve Taseronlardan alinan mal yada hizmet teklifleri ile taahhit isi yapacagimiz
firmalara verdigimiz teklifler bu modiilden takip edilir. Teklifler gelen yada giden teklifler ile onay
durumu bazli olarak takip edilir.

Aldigimiz Stok yada hizmet tekliflerinin kaydini tutarak daha sonra alis yada hakedis faturasi
girisi yapilirken gelen faturadaki birim fiyatlarin teklif ile karsilastiriimasi yapilabilir. Ayrica satin alma
islemlerinde teklif birim fiyatlarina daha rahat ulasmayi saglamis oluruz. Teklifler Proje baglantisi ile
Hesap bazli tutulabilir.

Taahhit yaptigimiz firmalara verilen tekliflerin hazirlanmasi da bu modilden gerceklestirilir.
Firmalara birim fiyatli yada toplam bazli teklif sablonlari hazirlayabilir, tekliflerinizi yazicidan baski
yada elektronik olarak génderimini saglayabilirsiniz.

Teklif modiliinde yeni bir teklif kaydi aginca genel bilgiler kisminda teklif bilgileri, hangi proje
icin geldigini ve hangi hesaptan geldigi ile verilen teklif ise hangi proje icin verildigi doldurulur. Teklif
detaylarinda stok yada imalat tipi se¢imi ile daha 6nceden kayith listelerden se¢cim yapip miktar ve
birim fiyat alanlari doldurularak teklif tutarlarinin olusmasini saglariz. Ozel Alanlar kisminda Teklif
Yazdirma sablonlari icin 6zel yazi yada sayisal alanlar kullanarak tasarim asamasinda kullanilabilir.
Tekliflere detay menisiinden gelen yada verilen teklifin evrak dosyasini ekleyerek saklanabilir.

Ornek olarak XX firmasindan gelen malzeme teklifini girdik. Fatura alisi yaparken o stokun alis
tekliflerine bakarak o firmanin o stok i¢in kag paralik bir teklif verdigi ile faturada yansittigi fiyat
karsilastirmasini yapabiliriz. Fatura alisinda detay satirina Mouse ile sag tusa basarak Alinan teklifler
secersek o malzeme ile ilgili gelen teklif satirlari listelenecektir.
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SANTIYE ILERLEME

Bir projenin baslamadan stok ve imalat maliyetlerinin hesaplanmasi, proje devami sirasinda
bu imalatlarin 6l¢timlerinin kaydi ve hangi taseron tarafinda yapildigi, imalatlarin baslama ve bitis
tarihleri verilerek, bitis tarihine kadar kag¢ tane personel yada taseron gurubunun calistiriimasi
gerektiginin ve girilen dlcimlere gore gerceklesme yiizdelerinin hesaplanmasi icin ilerleme modiili
kullanilir. imalatlar projede Kat, Blok, Mahal olarak gruplandirilarak her bdlimiin ayri ayr takibi
yapilabilir.

ilerleme modiili acilinca calisilacak santiye secilir. Meniiden Yeni butonu basilarak ilerleme
hareketi ekleme ekrani acilir. Bu ekranda ilerleme kaydinin hangi proje i¢in oldugu, stok yada imalat
secimi yapilir. GUnliik Gretim alanina o imalatin yapacak personel yada taseron gurubunun bir glinde
yapabilecegi imalat metraji girilir. Girilen bu deger iler o imalatin baslama ve bitis tarihleri arasinda
gln farki ile toplam metrajin bitirilmesi icin kag tane personel yada taseronun calistiriimasi gerektigi
hesaplanir. Birim fiyat giris de yapilirsa tim imalat kalemleri girilince alinacak raporda yaklasik
maliyetin tutar toplamlari alinabilir.

ilerleme modiiliinde imalatlarin takibi yapilsa da imalat hareketleri eklemede Stok segimine
de izin verilmistir. Bunun amaci, o projede kullanilacak toplam malzemelerin kaydinin yapilarak
yaklasik maliyetin hesaplanmasi ile planlan stoklarin daha sonra yapilacak alimlar ile stok yada grup
bazli karsilastirilmasi saglanmis olur. Boylelikle yapilan bu planlamadaki miktarlar ile gergeklesenler
arasindaki sapmalar gorulebilir.

ilerleme listesindeki imalatlar gerceklestiginde, yapilan olgiimler girilmesi icin Detay
menisiinden Metraj girisi tiklanir. Agilan pencereden imalati yapan &l¢iim degerleri girilir. imalati
hangi taseron yaptiysa onun se¢imi yapilirsa daha sonra taseronlara hakedis hazirlanirken otomatik
olarak liste alinabilir. En Boy ve miktar alanlari zorunlu degildir. Hesaplamada Yapilan metraj alani
kullanilir. Fakat bu alanlar girilirse yapilan metraj alani otomatik hesaplanmis olur ve Hakedis
listelerinde goriintilenir. Ayrica birim fiyatta girilerek hakedislerin tutar bazlida hesaplanmasi
saglanabilir.

EVRAK TAKIBI

Firmamiza gelen kagit yada elektronik olarak iletin tiim yazisma, teklif, fatura ve fislerin dosya
bazli olarak takibi icin evrak modili kullanilir. Gelen dokiimanlar tarayicidan taranip dosya olarak
evrak kaydina eklenebilir. Her bir evrak kaydina sinirsiz sayida dosya eklenebilir. Dosya tipinde de bir
sinirlama yoktur. Microsoft Word, excel, PDF dékiimanlar yada autocad dosyalari gibi tim dosyalar
saklanabilir.

Evrak modiliinde karsimiza daha oOnce ekledigimiz evraklar listelenir. Bu evragin ek
dosyalarini mentdeki Ekler butonuna basilip listelenir. Bu listeden mevcut bir dosyay! bilgisayarimiza
farkh kaydedebilir yada dogrudan acabiliriz. (Dogrudan acilan bir dosya Uzerindeki degisiklikler
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programdaki kayith dosyayi etkilemeyecegi icin dosya tekrar yiklenmelidir!) Yine bu pencereden ekle
butonuna basilarak aktif evrak kaydina yeni bir dosya yiklenebilir.

Evrak modiliinden yapilacak direk kayitlar disinda fatura yada hesap hareketlerindeki Detay
mendistnden de evrak eklenebilir ve o evragin o kayda baglantisi yapilmis olur. Boylelikle bir fatura
kaydindan sonra fatura gorintiisiinde eklenirse daha sonra o fatura kaydindan direk evrak kaydina
ulasmis oluruz.

ARACLAR

Araglar modiila ile firmanin sahip oldugu ve kiraladigl araglar hangi santiyede goérev aldigi,
kiralandi ise hangi firmadan kiralandigi ve kiralama tarihi, ara¢ detayli bilgileri, sofér bilgileri ile
sigorta, muayne ve kasko poligelerinin bitis tarihi takip edilebilir. Araglar modiiliiniin muhasebesel
anlamda bir islevi yoktur. Sadece araglarin takibi i¢in tasarlanmistir. Arag¢ giderleri santiye Uzerinde
hareket grubu olusturularak takip edilir.

Araclar moduli agilinca karsimiza daha 6nce ekledigimiz araglar listelenecektir. Listedeki bir
araca ait dokiiman var ise Detay menisiinden eklelere tiklanarak o araca dokiiman eklenebilir.
Meniiden Yeni butonuna basilarak Arag/is Makinasi ekleme formu acilir. Bu formda ara¢ plakasi
zorunludur. Eger arag kiralandiysa kiraladigimiz tedarikgi firmayi C/H Baglantisi alanindan segebiliriz.
Aracin diger bilgileri varsa doldurulur. Durumu kutucugunun kullanim amaci; firmanin araci satmasi
veya kiralanan aracin geri iade edilmesi durumunda araci pasif hale getirmek icin kullanilir.

E-FATURA YONETIMI

E-Fatura; Elektronik ortamda hazirlanan faturalara verilen isimdir. Kagida basilmayan ve
sunucular tarafindan alici ve saticiya iletilen e-fatura, ileride tlim firmalar icin zorunlu hale getirilecek.
Her yil gelir idaresi baskanliginca belirlenen ciroyu asmis yada belirli is faaliyetleri ile ugrasan firmalar
e-faturaya gecmek durumundadir. insaat firmalari da gelecek dénemde e-fatura miikellefiyeti vardir.
NOA insaat Programi; UYUMSOFT Céziim ortagi ile E-Fatura, E-Arsiv ve E-Defter ¢6ziimleri ile destek
vermektedir.

Eger e-fatura mikellefi iseniz ve destekledigimiz entegrator ¢6ziim ortaklari ile ¢alisiyorsaniz
program icerisinden gelen faturalara istenilen hesaplara otomatik olarak aktarirken, giden faturalari
da otomatik olarak génderebilirsiniz. E-fatura yonetimi modilinde karsimiza G¢ sekmeli bir ekran
¢ikar. Bu sekmelerde fatura génderme islemi, gdnderilen faturalarinin durumunu takip etme ve gelen
faturalari alip programa islemek icin kullanilir.

Gonderme islemi: Programda santiye hesaplari iizerinden taahhiit isi yaptiginiz firmalara eklediginiz
Santiye Hakedis Faturalari, Yap-Sat moduliinden misterilere eklediginiz daire satis faturasi, Tedarikgi
hesaplar lizerinden eklediginiz iade ve satis faturalari listelenir. Listede sadece e-fatura génderme
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islemi yapilmamis ve ekleme sirasinda resmi olarak isaretlenmis kayitlar goriintiilenecektir. Listede
gonderilmek istenen fatura secilip Gonder tusuna basilinca fatura kaydi GIB sistemine
gonderilecektir. Sistem fatura géndermeden 6nce faturada bazi kontroller yapip eksik alan uyarilari
verebilir. Eger hata yoksa gonderim isleminin tamamlandigina dair bir uyari verip olusan fatura
numarasi goriintilenir ve fatura kayd listeden kalkar. E-fatura kullanan bir firma eger e-arsiv fatura
sistemi de kullaniyor ise tiim e-fatura kullanan ve kullanmayan herkese e-fatura génderebilir. Eger e-
arsiv fatura kullanmiyorsaniz sistem alici e-fatura kullanici degilse size uyari yapacak ve fatura
gonderimi yapilmayacaktir. Eger e-arsiv fatura kullanmiyorsaniz e-fatura miikellefi olmayan kisi yada
kurumlara kagit fatura yazdirmaniz gerekecektir. Gonderme isleminden 6nce Fatura Onizleme
yaparak olusacak e-faturayi gercek goriinimde izleyebilirsiniz. Ayrica Fisini a¢ butonu ile faturanin
kayit ekrani acilip diizeltme ve izlemelerde yapilabilir.

Gonderilenler: GIB sistemine gonderilen faturalarin durumlarindan firma sorumludur. Baz
durumlarda faturalar icerik yada sistemsel olarak génderim hatalari ile karsilasabilir. Bu gibi durumlar
icin gonderilen sekmesinden tarih araligi verilerek belirli periyodlarda gonderilen faturalar ile durum
sorgulamasi yapilabilir. Hatali faturalarin diizeltilmesi yada tekrar génderilmesi icin islem yapilmasi
gerekir. Tarih araligi verilerek gonderilen faturalar listelenir ve durum sorgulama butonu ile
faturalarin durumlari sorgulanabilir. Durumu Onaylandi olarak goriintiilenen faturalar GIB sistemine
basariyla iletilmistir. Ticari gonderilen faturalarda karsi tarafin RED vermesi durumuda bu sekmeden
kontrol edilir.

Gelen Faturalar: E-fatura mikelleflerinin GIB Gzerinden génderdigi faturalar bu sekmeden sorgulanip
hesaplara islemesi yapilir. Tarih araligi verip Faturalari Al butonuna basilinca o tarih araliginda gelen
faturalar listelenir. Gelen listeden secilen bir fatura ile ilgili islem yapmak icin Detay butonuna tiklanir.

Detay butonu altinda;

Faturayi Goster: Gelen faturanin e-fatura goriintlisiini ekranda gosterir
Faturayi PDF olarak indir : Gelen faturayi pdf formatinda bilgisayara kaydedilmek icin kullanilir.

Faturayi XML olarak indir: Gelen faturanin gelir idaresi tarafindan kabul edilen imzali xml dosya
formati olarak bilgisayara indirilmesini saglanir

Fatura Kabul/Red : Ticari olarak gelmis bir faturayi kabul yada ret onayi génderilmesi igin kullanilir.

Harekete Aktar/Géster: Bu mendi altinda fatura hareketine aktar ve gider hareketine aktar seklinde
iki secenek bulunur. Eger gelen fatura herhangi bir taseron yada tedarikgi hesabina baglamak
istemiyorsak ve 6demesi pesin yada bankadan yapilmis ise segcecegimiz bir santiye hesabina direk
gider olarak baglantisini yapabiliriz. Eger gelen fatura taseron yada tedarikgi firmanin alis yada
hakedis fatura kaydina baglamak istiyorsak Fatura Hareketine Aktar segenegi kullanilir. E-fatura aktar
penceresinde fatura baslik bilgileri ve detaylari gériintilenir. Program vergi numarasi baz alarak gelen
faturanin génderici hesabini olup olmadigini kontrol eder. Eger varsa eslesen hesabi otomatik olarak
secer, yok ise eslesen hesap alanindaki ... (3 nokta) tiklanarak gelen fatura baslik bilgisinden otomatik
olarak hesap acgilmasi saglanir. Hesap agmadan dnce Hesap Tipi alanindan hangi hesap tipine baglanti
yapilacagi secilmelidir. Hareket tipi alanindan gelen faturanin Alis faturasi mi yoksa hakedis faturasi
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mi oldugunu se¢cmemiz gerekir. Fatura detaylarindan her detay kalemi icin programda bulunan stok
yada imalat kalemleri ile eslestirmeliyiz. Eger kayit yoksa kayit (izerine Mouse sag tusuna basarak yeni
kayit ekleyip eslestirme yapmasini saglayabiliriz. Tim alanlar eslendikten sonra Kaydet butonuna
basilip E-fatura ilgili faturaya aktarilir ve fatura kaydi acilir.

RAPORLAR

Bu baslik altinda bulunun tiim raporlarin ne ise yaradig ile ilgili bilgi verecegiz. Raporlarda
kriter olarak tabir ettigimiz raporlarin st kisminda bulunan seceneklerle raporlarda alinacak veriler
siizilmesi saglanir. Eger bir kriter alani bos ise o alanla ilgili kriter verilmemis demektir. Ornegin Tarih
araligi kriterinde ilk alana bir tarih girilirse listede goriintilenecek kayitlar o tarih dahil ve sonrasini
gosterir. Raporlarda veriler listelemek icin menilde bulunan Yenile butonuna basilmasi gerekir. Her
hangi bir kriter degistirildiginde de yenile butonuna basilarak verilen kritere gére tekrar raporun
yenilenmesi gerekir. Rapor listelerinde alan (zerindeki kutulardan filtrelemede yapilabilir. Baz
raporlarda belirli kriterlerin segimi zorunludur. Ornegin Hesap Extresinde hangi hesabin extresi
alinacagi belirlemek igin hesap kriteri secilmesi gerekir.

Menide bulunan Excele Aktar butonu ile ekranda listeledigimiz verilerin excel formatinda
kaydedilmesi saglanir.

Listelerde bulunan alanlarin bazilarini kaldirip 6zellestirmek isteyebiliriz. Béylece daha sade
listeler alinabilir. Alanlari kaldirip eklemek igin alan lizerinde Farenin sag tusa basin bu alani kaldir
tiklanabilir. Yada daha 6nce kaldirdigimiz bir alani geri getirmek icin yine herhangi bir alan tzerinde
farenin sag tusa tiklanarak alan segici tiklanir. Agilan pencere kaldirdigimiz alanlar goriintilenir. Bu
alanlar farenin sol tusuna basilarak strrtiklenip listede istenilen yere konulabilir.

Rapor listelerinin yazicidan giktisini almak icin menlde Yazdir butonuna tiklanir. Yazdirma
secenekleri ekranindan Onizleme tiklanarak yazdirilacak veriler ekranda gériintiilenip, 6nizleme
penceresindeki yazici ikonuna tiklanarak yazdirilabilir. Yine 6nizleme penceresinden kaydet butonuna
basilarak g¢iktinin yazici yerine resim, excel yada pdf formatinda dosya olarak kaydedilmesi
saglanabilir. Yazdirma secenekleri penceresinde form tasarimlari secenegi ile tim raporlara sinirsiz
saylida sablon tanimlayabilirsiniz. Bu sablonlar sayesinde farkli alanlara gore yazdirma segenekleri
olusturulabilir.

Hesap Hareketleri

e Hareket Listesi : Hesaplara islenen tiim hareket tiplerinin ( Borg, Alacak, Tahsilat,
Odeme, Cek Girisi, Cek Cikisi, Cek Ciro, Alis Faturasi, Satis Faturasi, Hakedis Faturasi,
Alis irsaliyesi, Kasa Virman, Déviz Alis/Satis...) listesi bu rapor {izerinden alinir. Tarih
araligl karsinda bulunan tarihi tipi kriteri ile hareketlerin fis tarihi disinda kayit,
diizeltme ve silinme tarihlerine gére de rapor alinabilir. Silinme tarihine gore alinan
listede sadece silinen kayitlar goriiniir ve listeye silinme tarihi ve silen kullanici
bilgilerinin alanlari eklenir. Silinen kayitlar hesaplari etkilemez sadece bilgi amach
saklanir.
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o Hareket Toplamlari : Kriterlere bagh olarak hesap tiplerinin toplam borg,alacak ve
bakiyelerinin TL Dengeli veya déviz gruplu olarak listelenmesi saglanir. Ornegin tiim
tedarikgilerin borg ve alacaklarinin toplamlarini alabiliriz.

o Hareket Grubu Toplamlari : Hareket girisleri esnasinda segilen hareket gruplarinin
toplamlarinin listelendigi rapordur. Bu raporda kriterler alaninda hareketleri tiplerine
veya hesaplarina gérede gruplayarak ayri ayri toplamlarida alinabilir.

Santiye Raporlari

e Santiye Hareket Raporu: Raporda sectigimiz bir santiyenin; santiye hesabi yada diger
hesaplardan o santiyeye bagl tim hareketleri listeleyebiliriz. Kriterler alaninda bir
santiye secimi zorunludur. Diger kriter alanlari istege bagli olarak secilebilir.

e Santiye Hareket Toplamlari: : Raporda sectigimiz bir santiyenin; santiye hesabi ve
diger hesaplardan o santiyeye bagli tim hareketlerin hareket ve hesap tiplerine gore
toplamlarini alabiliriz. Santiye hareket raporunda kayitlar detayl olarak verilirken bu
raporda toplam olarak verilir. Ornegin secilen santiyeye ne kadar toplam para girisi
olmus yada ne kadar toplam fatura alimi yapilmis gibi sorularimiza cevap verir.

e Cari Hesap Bazli Hareket Toplamlari : Programda en cok kullanilan raporlardan
biridir. Program girilen tim hareket bir secilen projenin maliyetine isler. Bu raporda
secilen santiye hesabina gore hesap gruplu olarak hangi hesaptan ne kadar maliyet
olusmus listede gorintilenir. Hesaplara gore alacaklarindan borglari disdlip,
Odemelerinden tahsilatlar disiilerek ikisi arasindaki farkin hangisi biyiikse o hesabin
projeye maliyetini olusturan rakam bulunur. Ornegin Taserona hakedis yapiimadan
once yapilan 6demelerde taseron hesap bazinda bize bor¢lu olarak goériintilense de
yapilan oOdemelerin toplami projeye maliyet olarak isler. Ne zaman girilen
hakkedislerin toplami 6demeleri gegerse, o zaman hakkedislerin toplami maliyete
isler. Bu listede Tedarik¢i,Firma Personeli, Taseron ve Santiyeden yapilan direk
giderlerin toplami goérintilenir.Listede herhangi bir hesap segilip meniiden Detay
tiklanirsa o hesabin toplamlarini olusturan kayitlar detayh olarak listelenir.

e Cari Hesap Bazli Maliyet Extresi : Secilen Santiye kriterine gére Kapsam alaninda
aciklamasi girilen hareket kayitlarinin yiriyen bakiye toplamli extresi listesini verir.
Bu raporda Santiyeye bagli Tahsilat ve Odeme hareketleri gériintiinlemez. Bundan
dolayr hakedisi yapilmamis taseron yada faturasi gelmeden &6deme vyapilmis
tedarikciler varsa (Santiye bazli Firmaya borc¢lu hesaplar varsa...) Net maliyeti bu
rapordan alamazsiniz.

e Hesap Bazli Harket Grubu Toplamlari : Secilen santiyeye gbre Gelir ve Giderleri,
Kapsam alaninda belirtilen hareket tiplerine gére Hareket grubu toplamli olarak
gorintulenir. Kirllma/Ayrag kriterini kullanarak hareket gruplarinda st hesap
alanlarina gore hareket gruplarinin (st toplamli olarak da listelenmesi saglanir.
Santiyeye bagli Tahsilat ve Odeme hareketleri goriintiinlemez. Bundan dolayi
hakedisi yapilmamis taseron yada faturasi gelmeden 6deme yapilmis tedarikgiler
varsa (Santiye bazli Firmaya bor¢lu hesaplar varsa..) Net maliyeti bu rapordan
alamazsiniz.

e Nakit Bazli Hareket Grubu Toplamlan : Secilen santiye kriterine gore tahsilat ve
o0demelerin hareket gruplu olarak toplamlari listelenir. Kapsam alaninda goreceginiz
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Uzere sadece nakit ve cek ile yapilan hareketlerin toplamlari listelenir. . Kirllma/Ayrag
kriterini kullanarak hareket gruplarinda st hesap alanlarina gére hareket gruplarinin
Ust toplamli olarak da listelenmesi saglanir.

e Hesap Dengeli Maliyet Hareket Listesi : Secilen Santiyenin maliyetlerini olusturan
hareketlerin listesini verir. Cari Hesap Bazli Hareket Toplamlari raporundaki
toplamlarin detayr bu raporda listelenir. Liste sonundaki Tutar toplami segilen
projenin net maliyetini gosterir. Bu raporda hesap gruplu olarak hangi hareketler
maliyeti olusturmus ise o hareketler listelenir. Rapor listesindeki Toplamlar sekmesi
kullanilarak verilerin gelismis PiVOT tablosunda toplamli olarak goériintilenmesi
saglanabilir.

e Analiz : Secilen projeye ait hareket toplamlarinin gosterildigi, Toplam maliyete gore
kar/zarar verilerinin hesaplandigi gelen ve giden nakitlere gore kalan toplamlarin
alindigi, santiye bazli kalan acgik hesap 6demeleri ve kalan 6denmemis firma
ceklerinin toplaminin gosterildigi programda en ¢ok kullanilan raporlardan biridir.
Yoneticiler bu rapor ile projenin gidisatini takip edebilirler.

e Santiye Extresi : Secilen santiye hesabi yada santiye grubunun hesap extresinin verir.
Santiye hesap extresinde taahhit yaptigimiz firma ile aramizdaki hesaplardir. Bu
raporda taahhit yaptigimiz firmaya kestigimiz hakedis faturalari, onlardan gelen nakit
yada banka havaleleri ve hakedis Uzerinden yapilan kesintilerin alacak olarak
listelenir.

e Santiye Hakedis Raporu : Taahhit vyaptigimiz firmalara kestigimiz hakedis
faturalarinin imalat detayli hareket listesinin gériintiilendigi rapordur.

e Santiye Puantaj Listesi : Secili santiyeye girilen puantaj ve mesailerin birim ve
toplamlarinin personel bazli olarak detayl listelendigi rapordur.

e Aylik Puantaj Toplamlarn : Aylik bazda santiyelere yapilan toplam yevmiye ve
mesailerin birim ve toplam tutar bazinda gosterilen rapordur.

e Santiye Stok Durumu : Depo takibi basligi altinda detayli anlattigimiz santiyeye alinan
malzemelerin toplam alis ,iade giren, ¢ikan ve kullanilanlar arasindaki farkla elde
kalan malzeme toplamlarini verir.

e Santiyeler Hareket Toplamlar : Analiz raporunda dikey olarak goriintlilen ve sadece
secili santiyeye gore aldigimiz rapor, bu raporda tim santiyelerin ayni anda
gorintulenebilecek sekilde alabiliriz.

Taseron Raporlari

e Hakedis Raporu : Taseronlara girdigimiz hakedis faturalarinin imalat detayli olarak
listeleyen rapordur.

o Hesap Extresi : Secili taseronun borg ve alacaklarinin hesap extresi seklinde alindigi
rapordur. Kriterler alaninda bulunan hareketler kriterinde Timi, taseronun hesabi
veya taserona bagli personellerin hesap toplamlari ayri ayri alinabilir.

o Hareket Toplamlari : Secili taseronun santiye ve hareket tipi grublu olarak alacak ve
borglarinin toplamlarinin gosterildigi rapordur. Bu raporda taseronun hesabi yaninda
taserona bagl olan personellerin hareket toplamlari ayri listede gosterilir.
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e Durum Raporu : Tim taseronlarin hesap durumlarinin toplaminin gosterildigi listedir.
Kriter alaninda belirli bir santiye secilebilecegi gibi santiyeler gruplu olarakta
gosterilebilir.

Personel Raporlari

e Personel Puantaj Durumu : Secili personelin puantaj girislerinin detayli olarak
(Yevmiye, Mesai, Gece Mesai) listelenmesi saglanir. Kriterde personel seg¢im
zorunludur.

e Personeller Genel Durum : Tim personellerin son bakiyelerinin hareket tipi toplam
detayini da gorebileceginiz listedir.

e Personel Yevmiye & Mesai Hareketleri : Personellere girilen her bir puantajin, islem
santiyesi, birim ve birim fiyatli olarak detayh olarak listelenmesi saglanir.

e Personel Hareket Raporu : Secili personelin hesap extresinin alindigi rapordur.

e Personel Puantaj & Mesai Listesi : Aylik olarak personellerin puantaj ve mesailerinin
birim ve toplam kazang bazinda listelenmesi saglanir.

Tedarikgi Raporlari

e Tedarik¢i Hesap Extresi : Secili Tedarikginin borg ve alacak hareketlerinden olusan
extre raporudur. Kriterleden faturalanmamis irsaliyelerin Dahil et segersek birim fiyat
girilmis irsaliyelerde raporda bakiyeleri etkiler.

o Hareket Toplamlan : Segili tedarik¢inin santiye ve hareket tipi gruplu olarak borg
alacak toplamlarini verir.

e Durum Raporu : Tum tedarik¢i hesaplarin bor¢ alacak toplamlarini ve bakiye
bilgilerini verir. Kriterlerde belirli santiye yada santiye gruplu olarakta toplam
alinabilir. Ayrica tarih kriteri vererek belirli bir tarihe kadar olan hareketlerin
toplamlarina gére durum raporunu alabiliriz.

Fatura/irsaliye Raporu

e Fatura/irsaliye Raporu : Program da girilmis tiim alis,satis, iade faturalari, alis
irsaliyeleri,hakedis ve daire satis faturalarinin listelendigi rapordur. Listede segili
harketin detaylar alttaki pencerede de goérintilenir. Ayrica faturalanmamis
irsaliyelerde bu rapordan alinabilir.

e Aylik KDV Toplamlar : Ay ve Yil guruplu olarak gelen ve giden kdv toplamlarinin
gosterildigi listedir.

Odeme/Tahsilat Takip Raporlar
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Odeme /Tahsilat Takip Listesi : Hareket Tipi olarak; Alacak, Borg, Alis Faturalari, iade
Faturalari, Satis Faturalari, Hakedis Faturalari, Daire Satis Odeme Planlari, Kredi
Odeme Planlari, Tahsil Edilmemis Gelen Cekler, Odenmemis Firma Cek hareketleri
vade tarihi belirtilmis ise bu listede gosterilir.

Odeme /Tahsilat Takip Aylik Toplamlar : Odeme /Tahsilat Takip Listesindeki
verilerin Tipi (Gelecek,Gidecek) ve Hareket Tipi grublu olarak tarihsel bazda
toplamlarini gelismis PIVOT tablosunda verir. istenirse Tarih alaninin gruplama sekli
kriterlerden degistirilebilir.

Kasa/Banka Raporlari

Stok Raporlar

Hesap Extresi : Secili kasa/banka hesabinin tahsilat, 6deme, virman, doviz alis ve
satislarindan dogan hesap hareketlerini bakiyeli olarak verir. Bu raporda hareket
dovizinin de segilmesi zorunludur.

Durum Raporu : Tanimh tiim kasa, banka, kredi karti ve kredi hesaplarinin giren,
¢ikan ve bakiye toplamlarini déviz gruplu olarak verir.

Giinliik islemler: Kasa/Banka hesaplarinda verilen tarih araligindaki tiim hareketlerin
listesi ile bu hesaplarin verilen tarihlerden devir, giren, ¢ikan ve devreden
toplamlarini verir.

Kredi Odeme Plani Raporu : Kredi hesaplarina tanimlanmis 6deme plani listelerini
verir.

Ayhk Nakit Akis Toplamlar : Secili Yl icin Gegmis donemden devir, toplam giren,
toplam c¢ikan ve kalan kasa toplamlarini verir. PIVOT tablosunda giren ve c¢ikan
tutarlar hareket gruplu olarak aylik toplamlari gosterilir.

Kasa Hareket Grubu Toplamlari : Kasalara giren ve g¢ikan paralarin hareket gruplu
toplamlarini verir.

Hareket Raporu : Alis, Satis ve iade faturalarinin detaylarina girilen stok hareketlerini
tek tek listeler.

Hareket Toplamlari : Als, Satis ve lade faturalarinin detaylarina girilen stok
hareketlerini stok gruplu olarak toplamlarini listeler. Bir malzemenin minimum alis
fiyatina gore diger fazla birim fiyatlara gére fark maliyetleride goriintiilenir. Ornegin
Cimento Torbasini 50 TL alimi yapiliyorsa (teklif yada anlasmaya gore) fakat tedarikgi
birim fiyat Gzerinde diger alislarda oynama yaptiysa ne kadar fazla fatura kestigini
anlayabiliriz. Ayrica stok kalemleri (izerinde fare ile sag tusa basarak hareket
detaylarini ve teklif detaylarini gorebiliriz.

Depo Cikis Fisi Raporu : Santiye depolarindan kullanim icin ¢ikan malzemelerin fis
detaylarinin listelendigi rapordur.

imalat Raporlan
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e imalat Hareket Raporu : Hakedis faturalarinin detaylarina girilen imalatlar
hareketlerinin tek tek listelendigi rapordur.

e imalat Hareket Toplamlan : Hakedis faturalarinin detaylarina girilen imalatlar
hareketlerinin toplamlarinin listelendigi rapordur.

Zimmet Raporu : Zimmet hareketlerinden girilen fislerin listesini verir.

Maas Hareketleri Raporu : Maas hareketlerinden girilen tahakkuklarin detayl listesini verir

Santiye ilerleme Raporu

e Santiye imalat Toplamlan : Secili santiyeye ilerleme modiliinden girilen stok ve
imalat kalemlerinin Toplamlarinin secime gore Kat,Blok ve Mahal Grublu olarakta
toplamlarini listesi alinabilir.

e Taseron Bazli Metraj Hareketleri : Santiye ilerleme imalat kalemlerine girilen
metrajlarin listesini verir.

e Yaklasik Maliyet Raporu : Secili santiyenin imalat kalemlerini birim ve toplam fiyath
olarak verir.

e Planlanan/Gergeklesen Karsilagtirma : Secili Santiyeye girilen ilerleme kalemlerinin
yapilan alis ve hakkedislerle karsilastirilarak analiz yapilabilecegi rapordur. Ayrica
grub tanimina gore de karsilastirma yapilabilir.

Gegmis islem Raporlari

e Tanim islemleri : Programdaki tanim kayitlarinin Gizerinde yapilan silme ,diizeltme ve
yeni kayitlarin listesini verir.Bu rapor ile belirlenen tarihler arasi silinen yada
dizeltilen kayitlar listelenip kag¢ defa dizeltildigi ile hangi kullanicinin hangi tarih
saatte yaptigida gorintiilenir. Detay menisinden ge¢mis hareketleri ile kart
detaylarina ulasilabilir. Eger kayit silindi ise geri kurtarilabilir.

e Puantaj Hareket Ge¢misi : Personel puantaj hareketlerinin kayit ve diizeltme tarih
bazla listelenmesi ve Uzerindeki degisiklikler takip edilebilir.

Emlak Satis Raporlari

e Satis Listesi : Yapsat modiiliinde tanimlanan bagimsiz bélimlerin detay bilgileri, satis
ve 6deme durumlari listelenir.

e Odeme Plani Raporu : Yapsat modiiliinden yapilan satis hareketlerinin édeme plani
listesi goruntulenir.

Genel Durum Raporlari

e Borg Alacak Toplamlan Listesi : Hesap tipi gruplu olarak borglu ve alacakli hesaplarin
toplamlarini verir.

e Hesap Durum Raporu : Tim hesplarin borg, alacak, tahsilat ve 6deme toplamlari ile
bakiyelerini verir.
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e Sirket Gelir/Gider Raporlari > Hareket Listesi : Tium hesap hareketlerinden olusan
gelir ve giderlerin detayli listesini verir.

o Sirket Gelir/Gider Raporlari > Hareket Toplamlar : Tim hesap hareketlerinden
olusan gelir ve giderlerin Hareket Tipi, Hesap Tipi ve/veya hareket grubu toplamlarini
tarih gruplu olarak PIVOT tablosunda toplamlarini gésterir.

Ozel Raporlar : Misteri ihtiyaglarina yénelik hazirlanmis raporlardir.

Hatirlamalari Ag : Program ilk agilisinda goriintilenen hatirlama penceresini tekrar agar. Yetkilerden
Hatirlamalar kapatilirsa program agilisinda hatirlatmalarda gortntiilenmez.

KULLANICI TANIMLARI VE YETKILENDIRME

Programa giriste kullanici se¢cimi ve sifre girisi programa yetkisiz kullanicilarin girip veriler
Uzerinde izleme, diizeltme ve silme islemlerine miisaade etmemek icin kullanilan bir sistemdir.
Kullanici seg¢iminin bir diger amaci yapin kayitlarin hangi kullanici tarafinda hangi tarih saatte
olusturuldugu, duzeltildigi ve silindiginin kontrol altinda tutmak icindir. Programda kullanici kayit ve
yetkilendirme islemleri icin Parametreler menistinden Kullanici Yonetimi tiklanir. Acilan pencerede
programda kayith kullanicilarin tanimlari, sisteme son giris tarihi, yetkili durumu ve H.LK.K Gor
(hareket listesinde kendi kayitlarini gore) bilgileri listelenir. Yeni bir kullanici agmak icin mentden yeni
butonu tiklanir. Kullanici adi yazilip kaydedilir. Kullanicinin sifresi ilk kayitta bostur, sifresini programi
girdikten sonra yardim menisiinde bulunun kullanici sifre degistirme menUsiinden degistirebilir.
Dilerseniz Detay menusiinden Sifre belirle tiklanarak da kullaniciya bir sifre atayabiliriz. Kullanicilar
sifrelerini unuttugunda yoneticiler sifre belirleme ile kullanici sifrelerini resetleyebilirler. Listede
bulunan Yetkili kutucugunun kullanim amaci; daha sonra yetkilendirmede bahsedecegimiz hesap
kayitlari Gzerinde gorme vyetkisi icindir. Programimizin diger programlardan ayiran en gelismis
ozelliklerinden biri olan kayit bazh yetkilendirme sistemidir. Eger Yetkili kutucugu isaretli ise herhangi
bir hesap kaydina yetki verilmeden tiim hesaplari gorebilir. isaretli degilse sadece yetki verilen
santiye, taseron, personel, tedarik¢i ve kasa hesaplari ve onlarin hareket kayitlarini gorebilir. H.L.K.K
Gor kutucu ise hareket listesi ekraninda kullanicinin sadece kendi yaptigi kayitlari listeleyebilmesi,
diger kullanicilarin girdigi hareket kayitlarini gorememesi igindir. Eger kutucuk isaretli ise sadece
kendi olusturdugu kayitlari gorebilir.

Kullanicilara meni ve kayit yetkisi vermek icin yetki verilecek kullanici secilip detay
mendsitinden Yetkiler tiklanir. Agilan Kullanici Yetkileri penceresinde Men Yetkileri ve Hesap yetkileri
adi altinda iki sekme bulunur.

Menii Yetkileri: Program genelindeki tiim pencere ve islem butonlarini gésterip/gizlemek icin yetki
agacini alt dallarini agarak yetki vermek istedigimiz béliimler ile ilgili kutucuklar isaretlenir. isareti
kaldirilmis bir yetki satirina denk gelen buton programda gosterilmeyecektir. Eger o buton bir
pencere aclyorsa o pencereye ulasamayacak, yada kayit, silme, diizeltme vs. islemlerin icinse o islemi
gerceklestiremeyecektir. Ornegin Sil butonlarinin yetkilerini kaldirirsan programdaki silme yapabilen
pencerelerde o buton goériinmeyecegi icin silme islemi yapilamaz. Kullaniciya tiim meni yetkilerin
kaldirihp yada tim yetki satirlarini otomatik olarak isaretlemek igin Detay menilsiinden Tam menu
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yetkisi yada Tium meni vyetkilerini kaldir secenegini kullanabiliriz. Birden fazla kullaniciya ayni
ayarlanmis yetkileri verebilmek i¢in detay menisiinden diger kullanicidan yetki sablonu kopyala
secenegi ile daha once vyetkileri ayarlanmis bir kullanicinin ayni yetkisini mevcut kullaniciya
aktarabiliriz. Yapilan degisiklikleri kaydetmek icin mentden kaydet butonu tiklanir.

Hesap VYetkileri: Yeni kullanici olustururken bahsettigimiz Yetkili kutucugu isaretli olmayan
kullanicilarin hangi hesaplari ve hareketlerini gorebilecegini bu sekmeden ayarliyoruz. Eger kullanici
belirli santiye hesaplari ile ilgileniyor ise sadece o santiye hesaplarini ekleyerek diger santiyeleri hem
listede gormeyerek hatali kayit yapmasi 6nler hem de diger santiye hesaplarini gérmesini de
engelleyebiliriz. Ayni durum kasa/banka, tedarikci ve taseron kayitlari icinde gecerlidir. Personel
yetkileri ise; personelin bagl oldugu taserona yetkili ise personellerini de gorecektir. Hesap yetkisi
vermek icin hesap tipi segilip hesap tanimlarina tek tek ekleme yada timiinii ekle secenegi ile yapilir.
Yetki verilen bir hesabin yetkisi kaldirmak icin listede fare ile sag tus tiklayip Secili Kaydi Kaldir segilir.
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